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Anexa 4
DIAGRAMA DE PROCES PRIVIND ELABORAREA
PROCEDURILOR OPERATIONALE
Initierea PO de catre conducatorii
componentelor structurale/directori
proiecte
-se stabileste lista procedurilor
necesare.
-Se stabilesc termenele si persoanele
responsabile cu elaborarea PO. Transmiterea PO cétre DCMI
pentru obtinerea avizului de
conformitate cu OMFP 946/2005
s si P.S.-UVT-DCMI-01.
Elaborarea PO
-persoanele desemnate elaboreaza
PO.
-verificarea PO de catre seful de
birou sau ale persoane desemnate.
Conform? NU
-avizarea PO de citre Observatii
seful/sefii de structuri DA
o (decani/directori
Im‘irl]‘cﬁ mat departamente).
comp%nzme r NU P - avizarea PO de citre D_GA v
structurale? pentru departamentele din
subordine. Modificarea PO de
catre componenta
Y .st1.'u'cturalé
DA initiatoare.
v ¥
. _ PO se trimite catre Cancelaria Rectorului
Trans.mlFerea.PO catre pentru a fi supusa aprobarii CA (care
structurllevlmpllcate pen}ru include membri ai Comisiei SCIM).
completiri 5i observaii. Rectorul  confirmd  aprobarea  prin
(o ) semnatura.

Daca nu se ajunge la

con

sens, forma finald

se decide de catre
conducdtorul ierarhic

superior.

Un exemplar original al PO se pastreaza
de catre facultatea/departamentul
initiator, care se ocupa apoi de
inregistrarea in evidentele proprii si de
distribuire, repectiv publicare.

Un exemplar original se trimite la DCMI.




