
          

                     Anexa 4 

DIAGRAMA DE PROCES PRIVIND ELABORAREA 

 PROCEDURILOR OPERAȚIONALE 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Inițierea PO de către conducătorii 
componentelor structurale/directori 

proiecte 

-se stabilește lista procedurilor 
necesare. 

-se stabilesc termenele și persoanele 

responsabile cu elaborarea PO. 

 

 
Elaborarea PO 

-persoanele desemnate elaborează 

PO. 

-verificarea PO de către șeful de 
birou sau ale persoane desemnate. 

 

 

Transmiterea PO către DCMI 

pentru obținerea avizului de 
conformitate cu OMFP 946/2005 

și P.S.-UVT-DCMI-01. 

 

Conform? 

Observații 

DA 

NU 

Dacă nu se ajunge la 

consens, forma finală 

se decide de către 
conducătorul ierarhic 

superior. 

Implică mai 

multe  

componente  

structurale? 

-avizarea PO de către 
șeful/șefii de structuri  

(decani/directori 

departamente). 
- avizarea PO de către DGA 

pentru departamentele din 

subordine. 

 

Transmiterea PO către 

structurile implicate pentru 
completări și observații. 

 

NU 

DA 

 
Modificarea PO de 

către componenta 

structurală 

inițiatoare. 

PO se trimite către Cancelaria Rectorului 
pentru a fi supusă aprobării CA (care 

include membri ai Comisiei SCIM). 

Rectorul confirmă aprobarea prin 
semnătură. 

Un exemplar original al PO se păstrează 
de către facultatea/departamentul 

inițiator, care se ocupă apoi de 

înregistrarea în evidențele proprii și de 
distribuire, repectiv publicare.  

Un exemplar original se trimite la DCMI. 
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